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Bavdarbu, precu un pakalpojumu iepirkumu organizésanas kartiba
I. Visparigie jautajumi

Kartiba nosaka biivdarbu, pre¢u un pakalpojumu iepirkumu organizésanu VSIA “Sampétera
nams” (turpmak - Kapitalsabiedriba) un to pieméro attieciba uz visiem Kapitalsabiedribas
organizetajiem iepirkumiem, neatkarigi no to paredzamas ligumcenas.

Kartiba ir lietoti §adi termi:

2.1. iepirkuma pieprasijums — ir standartizeta aizpildama veidlapa, kura pamato iepirkuma
vajadzibu un norada pamatinformaciju par planoto iepirkumu;

2.2. atbildigais iepirkumu komisijas loceklis — iepirkuma komisijas priekSseédétaja norikots
iepirkumu komisijas loceklis atsevisku uzdevumu veiksSanai;

2.3. iepirkuma pieteicéjs - darbinieks, kura atbildibas joma esoSo procesu nodrosinaSanai
nepiecieSams veikt iepirkumu par konkrétu biivdarbu, preCu vai pakalpojumu
sanemsanu;

2.4. iepircejs — darbinieks, kur$ ir delegéts izvéleties nepiecieSamas preces un izveidot
pirkuma pasiitijumu elektroniskaja iepirkumu sistéma;

2.5. apstiprinatajs un administrators - darbinieks, kurs ir delegéts kontrolét iepircgja darbu
un pasiititaja varda apstiprinat pirkuma pastitijumu ka art uzturétu Kapitalsabiedribas
sist€mas lietotaju datus elektroniskaja iepirkumu sistéma.

2.6. Pircéja profils: https://lwww.eis.gov.IvV/EKEIS/Supplier/Organizer/434

Kapitalsabiedribas buvdarbu, pre€u un pakalpojumu iepirkumi tiek planoti atbilstosi

Kapitalsabiedribas saimnieciskas darbibas nepiecieSamibai, ievérojot normativo aktu, kas

nosaka valsts nekustamo 1pasumu parvaldiSanas un apsaimniekoSanas darbibu veikSanu,

prasibas un veicamo darbibu regularitati.

Kapitalsabiedribas biivdarbi, preces un pakalpojumi tiek iepirkti, ievérojot $adas iepirkumu

procediiras:

4.1. elektronisko iepirkumu sistéma (turpmak — EIS);

4.2. ieprieks Publiska iepirkumu likuma (turpmak — PIL) kartiba noslégtas visparigas
vienosanas ietvaros;

4.3. PIL nereguléts iepirkums (turpmak - Cenu aptauja);

4.4. PIL 9. panta kartiba veicama procedira (turpmak — Mazais iepirkums);
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

4.5. PIL 8. panta pirmaja dala noteiktas iepirkuma procediras (atklats konkurss, slégts
konkurss, konkursa procediira ar sarunam, konkursa dialogs, inovacijas partneribas
procediira, sarunu procediira);

4.6. Metu konkurss;

4.7. lepirkums saskana ar PIL 10. pantu.

Biivdarbi, preces un pakalpojumi tiek iepirkti atbilstosi Publisko iepirkumu likuma (turpmak

— PIL) un citos speka esoSajos ar§jos normativajos aktos noteiktajai kartibai, ka ari

Kapitalsabiedribas iek$€jos normativajos aktos, tostarp $aja kartiba noteiktajam.

Kartiba ir saistoSa visiem Kapitalsabiedribas darbiniekiem.

Il. Iepirkuma uzsakSana

Darbinieks, kura atbildibas joma esoSo procesu nodroSinasanai nepiecieSams veikt
iepirkumu par konkrétu biivdarbu, precu vai pakalpojumu sanemsanu (turpmak — lepirkuma
pieteicgjs), iesniedz iepirkuma pieprasijumu lepirkumu komisijas priekSsédetajam saskana
ar §1s kartibas 1.pielikumu.

Ja biivdarbu, precu vai pakalpojuma iepirkums ir bijis ieklauts iepirkumu plana attiecigajam
gadam, papildus iepirkuma pieprasijums nav jaiesniedz.

Iepirkumu komisijas priekSseédétajs, sanemot iepirkuma pieprasijumu, izverté piemerojamo
procediiru, konstaté, vai iepirkuma pieprasijuma detalizacija ir pietickama konkrétas
procediras veikSanai un veic atbilstosas talakas darbibas.

Ja iesniegtaja iepirkuma pieprasijuma ieklauta informacija ir pietieckama procediras
uzsaksSanai, lepirkumu komisijas priekSsédetajs nostta iepirkuma pieprasijumu lepirkumu
komisijai un vienlaikus informé par uzdevumu sadalijjumu, veicamajam darbibam,
terminiem un atbildigajiem. Ja iepirkuma pieprasijuma ieklauta informacija nav pietiekama
procediiras uzsaksanai, Iepirkumu komisijas priekSsédetajs atgriez iepirkuma pieprasijumu
iepirkuma pieteicgjam, noradot iesniedzamo papildus informaciju un terminu lidz kuram
konstatétie trikumi ir janovers.

Iepirkumu komisijas priekssédetajs organize, koordin€ un kontrolé Iepirkumu komisijas
loceklu un personu, kas iesaistitas tehniskas specifikacijas izstradé darbu, nodroSinot
terminu ieveéroSanu.

I11. Iepirkumu nodroSinasana, piemérojot iepirkuma procediiras

Kapitalsabiedribas organizetos iepirkumus veic pastaviga lepirkumu komisija.

Iepirkumu komisijas priek§sédetaja, tas loceklu, atbildigo darbinieku, ekspertu un iepirkuma
pieteic€ju pienakumi atrunati PIL, Iepirkumu komisijas nolikuma, rikojuma par iepirkumu
komisijas izveidi, ka arT iesaistito darbinieku amatu aprakstos.

Kapitalsabiedribas iepirkumu specialists sagatavo iepirkumam nepiecieSamo dokumentu
projektus, elektroniski nostita iepirkuma komisijai saskanoSanai un nepiecieSamibas
gadijuma sadarbiba ar iepirkuma pieteic&ju nodroSina iepirkuma dokumentu gala versijas
izstradi.

Iepirkuma dokumentu gala versijas tiek nosiititas saskanoSanai iepirkuma komisijai un,
nepiecieSamibas gadijuma, iepirkuma pieteic€jam.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Komisija apstiprina attieciga iepirkuma dokumentus sédé un paraksta Publisko iepirkumu

likuma 25. panta treSaja dala noteikto apliecinajumu.

Atbildigais iepirkumu specialists atbilstosi PIL noteiktajai kartibai nosiita informaciju vai

iesniedz publikaciju Iepirkumu uzraudzibas birojam (turpmak — IUB) un, ja to paredz PIL,

publicé to Kapitalsabiedribas Pirc€ja profila.

Iepirkuma dokumentos noteiktaja laika pec piedavajumu iesniegSanas termina beigam

Iepirkumu komisija atver iesniegtos piedavajumus, Publisko iepirkumu likuma noteiktajos

gadijumos rikojot piedavajumu atvérSsanas sanaksmi elektroniskaja iepirkumu sisteéma (EIS)

vai klatieng. Ja piedavajumu atvérSanas datums nav noteikts, tie atverami ne vélak ka piecu
darba dienu laika p&c piedavajumu iesniegSanas termina beigam.

P&c piedavajumu atvérSanas Iepirkumu komisija, atbilstosi nolikuma noteiktai kartibai, ja

tada noteikta, izverte iesniegto piedavajumu atbilstibu iepirkuma dokumentos un

normativajos aktos noteiktajam noform&juma prasibam, atbilstibu atlases (kvalifikacijas)
prasibam, tehnika un finanSu piedavajuma prasibam.

P&c atbilstibas atlases prasibu parbaudes, ja vien nolikuma nav paredzeta cita vertéSanas

kartiba, Iepirkumu komisija, saskana ar iepirkuma dokumentos noteikto piedavajumu

izveles kriteriju, izvélas pretendentu (vai vairakus), kuram pieskiramas liguma slégSanas
tiesibas, vai ar, ja tam ir pamats, pienem l€émumu par iepirkuma izbeig§anu bez rezultata vai
partrauksanu.

Papildus ieprieks noteiktajam, atbildigais iepirkumu specialists, ja rikojuma par Iepirkumu

komisijas izveidi vai attiecigas lepirkumu komisijas sédes protokola nav noteikts citadi:

21.1. nodroSina iepirkumu norises dokumentéSanu un dokumentu iesnieg$anu parakstiSanai;

21.2. informé Iepirkumu komisiju, par visiem riskiem, kas var ietekmét iepirkuma
veiksmigu realiz€Sanu.

21.3. nodrosina Publisko iepirkumu likuma noteikto kandidatu vai pretendentu izslégsanas
noteikumu parbaudi;

21.4. nodroSina komunikaciju ar Iepirkumu komisijas locekliem, ekspertiem un,
pamatojoties uz Iepirkumu komisijas [emumiem, ar ieinteresétajiem piegadatajiem un
pretendentiem;

21.5. nodro$ina Publisko iepirkumu likuma noteikto pazinojumu un [émumu nosiitiSanu
un/vai publicéSanu Iepirkumu uzraudzibas biroja majaslapa un Kapitalsabiedribas
Pircgja profila.

Iepirkuma norises gaitu fiks€joSos dokumentus (Komisijas séZzu protokoli, iepirkumu

procediiru zinojumi, ja tadi sagatavojami, u.c.), apliecindgjuma formu un sarakstes

dokumentu projektus Kapitalsabiedribas iepirkumu specialists sagatavo ne velak ka tris
darba dienu laika no attieciga notikuma dienas un nodro$ina parakstisanu piecu darba dienu
laika vai, arkartas apstaklu gadijuma, tiklidz tas iesp€jams.

IV. Iepirkuma organizeéSana, piemérojot atbilstoSas iepirkuma procediiras

lepirkums, izmantojot EIS.
23.1. Darbinieks, kuram ir dota piekluve elektroniskajai iepirkumu sist€émai ka iepirc€jam
(turpmak - Iepircgjs) EIS sisttma majas lapa www.eis.gov.lv, veic precu atlasi e-

kataloga, veido iepirkumu grozu un nosiita pirkuma pieprasijumu.
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24,

25.

23.2.

EIS sistémas apstiprinatajs un administrators uztur aktualus Kapitalsabiedribas un
sistemas lietotaju datus, apstiprina vai neapstiprina Iepirc€ja izveidotos un nosiititos
pirkuma pieprasijumus, kuru piegades iesp€jas ir apstiprinajis piegadatajs.

Iepirkums ieprieks PIL kartiba noslégtas visparigas vienosanas ietvaros.

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

Iepirkumu ieprieks noslégtas visparigas vienosanas ietvaros veic, ieverojot visparigas
vieno$anas noteikto kartibu.

Tehniskais direktors, vai vina norikots darbinieks sagatavo nepiecieSamo darba
uzdevumu, projekté€sanas uzdevumu un/vai tehnisko specifikaciju atbilstosi visparigas
vienoSanas noteikumiem un nostita to biroja administratoram un iepirkuma komisijai.
Biroja administrators no Kapitalsabiedribas oficialas elektroniskas e-pasta adreses
(info@sampeteranams.lv) nosita darba projektéSanas uzdevumu un/vai tehnisko
specifikaciju uzdevumu attiecigas visparigas vienoSanas uzvargjusajiem
pretendentiem.

Pec jebkuras informacijas sanemsSanas no attiecigas visparigds vienoSanas

uzvargjusajiem pretendentiem biroja administrators sanemto informaciju nosiita
visiem iesaistitajiem darbiniekiem.

Pec informacijas iesniegSanas tehniskais direktors vai ta noziméta persona veic
iesniegtas dokumentacijas parbaudi atbilstosi visparigas vienoSanas nosacijumiem un
Kapitalsabiedribas vajadzibam.

Tehniskais direktors vai ta noziméta persona, kura Iémuma apliecina, ka parbaudijusi
tamju atbilstibu pretendentu finansu piedavajumiem, parakstot apliecina, ka tames
iesniegtas laika normas (c/h), darba samaksas likme (EUR/h), darba alga (EUR) nav
augtakas par noslégtaja visparigaja vienoSanas noraditajam cenam, ka ari, ka tame
veikta aritmétisku kliidu parbaude un laboSana, ja tada nepiecieSama.

Tehniskais direktors vai ta nozimé&ta persona péc tamju izskatiSanas nosiita informaciju
iepirkumu komisijai uzvarétaja apstiprinasanai.

Iepirkuma specialists vai ta noziméta persona, darba uzdevuma izsitiSanas datumu,
piedavajumu iesniegSanas terminu, piedavajumu iesnieguSos pretendentus, iestititos
piedavajumus, informaciju par pretendentu, kur§ atzits par uzvarétaju, ka ar1 noslégta
liguma numuru un summu nekav€joties norada attiecigds visparigas vienoSanas
informativaja tabula, kura ir ievietota pie attiecigas procediiras server un ir pieejama,
visiem iepirkumu komisijas locekliem, ka ar1 valdes loceklei.

Cenu aptauja:

25.1.

Cenu aptauja var tikt veikta:

25.1.1. izsiitot vismaz 3 pretendentiem uzaicinajumu iesniegt piedavajumu;

25.1.2. aptaujajot telefoniski vismaz 3 pretendentus, fiks€jot pretendentu, telefona
numuru, un piedavato cenu;

25.1.3. veicot cenu salidzinasu timekla vietng, saglabajot “screenshot” timeklu vietng
pieejamo informaciju par preci/pakalpojumu un cenu.

25.1.4. Cita veida, izvertgjot ekonomiskos un lietderibas apstaklus, klat pievienojot
dienesta zinojumu par nepiecieSamibu ievérot citu cenu aptaujas kartibu.
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25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

Gadijuma, ja cenu aptauja tiek veikta ieveérojot 25.1.1. apakSpunktu:

25.2.1. iepirkumu komisijas priek§s€detajs vai vina noziméts lepirkumu komisijas
loceklis sagatavo uzaicinajumu dalibai cenu aptaujai un nosiita biroja
administratoram;

25.2.2. biroja administrators uzaicinagjumu dalibai cenu aptauja nosata iepirkuma
pieprasijuma noraditajiem ieteiktajiem izpilditajiem, noradot piedavajumu
iesniegSanas terminu un kontaktpersonu;

25.2.3. pec piedavajumu iesniegSanas termina beigam, vai atrak, ja informacija no
visiem uzaicinatajiem izpilditajiem sanemta pirms noteiktd termina,
Atbildigais lepirkumu komisijas loceklis nosiita Iepirkumu komisijas
priekSsédetajam un pargjiem lepirkumu komisijas locekliem informaciju par
iesniegtajiem piedavajumiem,;

25.2.4.ja piedavajumi noteiktaja termina nav iesniegti, lepirkumu komisijas
priekSseédetajs kopa ar lepirkumu komisijas locekliem, ka arT nepiecieSamibas
gadijuma pieaicinot Pieprasitaju, ekspertu vai citus darbiniekus, izverte
SkerSlus piedavajumu iesniegSanai un organize jaunu Cenu aptauju;

25.2.5. péc léemuma pienemsanas atbildigais lepirkumu komisijas loceklis nostta
izpilditajiem, kas iesnieguSi piedavajumus Cenu aptauja, pazinojumu par
Iepirkumu komisijas pienemto lémumu.

Gadijuma, ja cenu aptauja tiek veikta ievérojot 25.1.2. — 25.1.4. apakSpunktu:

25.3.1.cenu aptauju (telefonisku cenu apzinaSanu, timeklvietné ievietotas
informacijas apzinasanu) veic Kapitalsabiedribas atbildigais darbinieks, un
iegiito informaciju nosiita Iepirkumu komisijai [émuma pienemsanai.

P&c piedavajumu iesniegSanas termina beigam, ja ir iesniegti piedavajumi, vai péc

informacijas sanemSanas no atbildiga darbinieka, Iepirkumu komisijas priekS§sedéetajs

kopa ar pargjiem Iepirkumu komisijas locekliem, ka arT nepiecieSamibas gadijuma
pieaicinot iepirkuma pieteic€ju - ekspertu vai citus darbiniekus, izverté piedavajumus
un pienem l@mumu par izveléto pakalpojumu, precu piegades vai biivdarbu sniedzgju.

Lémums tiek pienemts Iepirkumu komisijas séd€, kura tiek organizéta klatieng,

attalinati vai art elektroniski. Lémums tiek fikséts Iepirkumu komisijas s€des protokola

ar nosaukumu - Lémums.

Pakalpojumus var tikt iepirkts, nepiemérojot cenu aptaujas nosacijumus Sados

gadijumos:

25.5.1. kopgja ligumcena gada neparsniedz 500 EUR bez PVN;

25.5.2. iepriek$ jau ir bijis veikts iepirkums, kura ietvaros izvéléts saimnieciski
izdevigakais pakalpojumu sniedz€js un Liguma darbibas laika pretendents
nodroSinajis kvalitativu, Kapitalsabiedribas prasibam atbilstosu pakalpojumu,
pre¢u piegadi vai biavdarbu veik3anu. Saja punkta mingtais iznémums ir
piemé&rojam ne vairak ka vienu reizi péc iepirkuma rezultata noslégta liguma,

25.5.3. Pakalpojumu sniedz€jam, preCu piegadatdjam vai biivdarbu veic€jam ir
iznémuma tiesibas (unikala prece, tehnologija vai licence);

25.5.4. Ja nepieciesams kads no PIL 10. panta noraditajiem pakalpojumiem (iznemot
1izmekl€Sanas un apsardzes pakalpojumus);

25.5.5. Kapitalsabiedribai neparedzamu arkartas apstaklu rezultata objektivi radusies
situacija, kura steidzamibas d€l nav iesp&jams piemérot cenu aptauju.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

PIL 9. panta kartiba veicama procediira, PIL 8. panta pirmaja dala noteiktas iepirkuma

procediiras, iepirkums saskana ar PIL 10. panta pirmo dalu vai metu konkurss.

26.1. Izvertgjot iepirkumu plana paredz€tos terminus vai péc Pieprasijuma sanemsanas
Iepirkumu komisijas prieks$sédétajs informé Iepirkumu komisiju par nepiecieSamibu
uzsakt jaunu iepirkumu.

26.2. Pec Pieprasijuma sanemsanas, ja attiecigais iepirkuma priekSmets nav bijis ieklauts
konkréta gada iepirkumu plana, Iepirkumu komisijas priek§sédetajs veic izmainas
iepirkumu plana un parliecinas, vai tuvakaja laika nav planots Iidziga rakstura
iepirkums.

26.3. Ja lidziga rakstura iepirkums ir planots, Iepirkumu komisijas priekSseédétajs sadarbiba
ar citiem lepirkumu komisijas locekliem un atbildigajiem darbiniekiem izverte, vai
iepirkumi biitu apvienojami, vai arT pastav objektivi apstakli, kas nelauj iepirkumus
apvienot (apjoms, terminS§ u.c.). Leémums par iepirkumu apvienoSanu vai
neapvienoSanu nepiecieSamibas gadijuma var tikt atspogulots Iepirkumu komisijas
s€des protokola vai Iepirkumu komisijas priek$sédétaja zinojuma valdes loceklim vai
zinojuma attiecigajam darbiniekam.

26.4. lepirkumu komisijas priek$seédetajs informé vai nosiita Iepirkumu komisijas locekliem
un tehniskas specifikacijas izstrade iesaistitajam personam darba uzdevumus, nosakot
izpildes terminus, lai nodrosinatu sekmigu un savlaicigu iepirkuma norisi.

26.5. Talaka procedira tiek organizgta atbilstosi PIL noteiktajai kartibai.

V. Ligumu slég§ana un izdevumus attaisnojoso dokumentu sagatavosana

Gadijumos, kad tiek iepirkti biivdarbi, neatkarigi no pakalpojuma maksas, nepiecieSams

slegt ligumu.

Gadijumos, kad tiek iepirkta prece, ligumu par pirkumu var neslégt, par izdevumus

attaisnojoSiem dokumentiem tiek uzskatiti rékini vai precu pavadzimes.

Gadijumos, kad tiek iepirkts pakalpojums, ligumu par pakalpojuma sniegSanu slédz

gadijumos, kad planota liguma summa parsniedz 300,00 EUR bez PVN. Pakalpojumam,

kura summa neparsniedz 300,00 EUR bez PVN un pakalpojumam nav nepiecieSams

piemérot garantijas noteikumus, par izdevumus attaisnojoSo dokumentu tiek uzskatiti rékins

un pakalpojuma pienemsanas nodosanas akts (turpmak — PN akts).

Ligumus péc to parakstiSanas biroja administrators registré ligumu registra atbilstosi

Kapitalsabiedribas lietu nomenklatiirai, iesken€ un nosiita to gramatvedibai, iepirkumu

specialistiem un liguma noraditajam Kapitalsabiedribas kontaktpersonai.

Par liguma izpildi atbildigais darbinieks, veicot liguma izpildes kontroli, savlaicigi:

31.1. uzrauga ligumsaistibu izpildi no izpilditaja puses;

31.2. risina jautajumus par nodoSanas — pienemsSanas aktu sagatavoSanu, nosiitiSanu,
parbaudi atbilstos$i liguma nosacijumiem, parakstiSanu, nodoSanu gramatvedibai;

31.3. bridina par iesp&jamiem liguma izpildes kavéjumiem vai ligumsaistibu neizpildi;

31.4. ierosina jautajuma par grozijumu noslégtaja liguma veikSanas iesp&amibu un
tiesiskumu, savlaicigi iesniedzot detaliz€tu grozijumu veikSanas pamatojumu
Administrativajam direktoram un iepirkumu komisijai.

Kapitalsabiedribas finansists vai gramatveza paligs uzrauga maksajumu izpildi;
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Reizi kalendaraja ménesi Kapitalsabiedribas finansists vai gramatveza paligs iesniedz
juristam apkopojumu par aktualo ligumu izpildi summas un terminu kontrolei.

VI.Iepirkumu dokumentu uzglabasana

Katram iepirkumam tiek pieSkirts identifikacijas numurs, kas ietver Kapitalsabiedribas
nosaukuma saisinajuma pirmos burtus (SN), attiecigo gada skaitli, aiz Skérssvitras liekot
kartas numuru pieaugosa seciba.

Iepirkuma identifikacijas numurs tiek noradits visos, ar konkréto iepirkumu saistitos
dokumentos, nolikuma, iepirkumu komisijas sézu protokolos, saraksté ar pretendentiem,
lémuma par iepirkuma rezultatiem, iepirkuma procediiras zinojuma, iepirkuma Iiguma.
Visus ar konkréta iepirkuma norisi saistitos dokumentus uzglaba saskana ar PIL un
normativo aktu noteiktajam prasibam.

Iepirkumu dokumentacijas tiek uzglabata vienkopus elektroniski iepirkumu dokumentu
mapé, atbilstosi lietu nomenklatiirai konkrétajam gadam, uzglabaSanai izmantojot gan
Kapitalsabiedribas serveri (makondatosanas kratuvi), kura glaba un sinhronizé datu datnes
tieSsaisté un starp datoriem, nodroSinot tikai autorizétu pieeju datiem, gan ar1 Elektronisko
iepirkumu sistéma.

VIIl. Nosléguma jautajumi

Saja dokumenta atrunata kartiba tiek piemérota visiem Kapitalsabiedribas biivdarbu, precu
un pakalpojumu iepirkumiem sakot ar 2024. gada 1. janvari.

Ar §is kartibas speka stasanos speku zaudé 2020. gada 27. jalija VSIA “Sampétera nams”
precu un pakalpojumu iepirkSanas kartiba.

* Dokuments parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



